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CARGO DEL DEPEDENCIAS QUE
RESPONSABLE DEL | Jefe Oficina Asesora Juridica INTEGRAN Oficina Asesora Juridica
PROCESO: PROCESO:

Realizar la defensa judicial y extrajudicial, asi como la emisié tos juridicos requeridos para apoyar tramites

OBJETIVO DEL P e . . .
PROCESO: y procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evalu e la Contraloria de Bogota, D.C., dentro de

ALCANCE: sesion Comité de Conciliacion, radicacion de una co ia y finaliza con el archivo de las diligencias,

e Acuerdo 519 de 2012.por el cual [ sobre organizacion y el funcionamiento de la
Contraloria de Bogota D.C.

e Norma NTC - ISO 9000:200

Vocabulario.
BASE LEGAL: e Norma NTC-ISO 9001:2008 [ - Requisitos del Sistema de Gestion de la Calidad.
e Norma NTCGP 1000: : ica de Calidad en la Gestion Publica.
e NTD-SIG 001:20 ical Distrital del Sistema Integrado de Gestion para las entidades y

organismos distri

REQUISITOS:
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DESCRIPCION DEL PROCESO
PROVEEDOR ACTIVIDA CLIENTE
PHVA | No. ENTRADA / INSUMO CLAVE
INTERNO EXTERNO PR INTERNO EXTERNO
Plan Estratégico
Proceso . .
Direccionamiento :S'ir:ggé?éﬁntos de la  Ala Proceso de
Estratégico . ) .
P Direccionamiento
L Informe Gestion del SIG Estratégico
A Proceso de
N Gestion de Provisiéon de Recurso
E Recursos Fisicos actividades B
A 1 | Proceso de as e Plan de Accion
R '(I?aelzté?g HumandOEI ores del proceso del Proceso
Proceso de
Comur)iqacién Proceso de
Estratégica Gestion Juridica
Proceso de
Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones
N Presentar  ante el Proceso de
idad copuc&lilggllon antg Comité de Conciliacion Direccionamiento |Entes de
H istrativa J ficha de conciliacion o Estratégico Control
A ’ de llamamiento en|Sentencias o
C 2 garantia. Autos Proceso de | Alcaldia
E Proceso aprobatorios Gestion Mayor de
R Gestion Jurid Notificacién auto admisorio de Ejercer representacion | MASC Financiera Bogota
la demanda judicial o extrajudicial y (SIPROJ
verificar conjuntamente Proceso de | WEB)
con el area competente Gestion de
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PROVEEDOR ACTIVIDADES
PHVA | No. ENTRADA / INSUMO CLAVES DEL

CLIENTE

INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO

el cumplimiento Talento Humano

sentencias o

Proceso de
Vigilancia y
Control a la
Gestion Fiscal

Acta Comité de Conciliacion de confligtos)

ordenando iniciar acciéon de

repeticion Proceso de
Responsabilidad
Fiscal y
Jurisdiccion
Coactiva
r ficha técnica Acta_gomlte de
Proceso de Pago de sent ” . .~ | conciliacion
3 Gestion aprobatorios ion de repgtlmon ordenando Procg§o - de
. . el Comité de|. .". .. | Gestion Juridica
Financiera soportes iniciar  accion

Conciliacion S
de repeticion

Persona natural Resolver la consulta persona
4 Procesos SIG P, Conceptos Procesos SIG natural o
0 juridica presentada juridica

- Indicadores

sistema de control interno
- Revision

Peticion, cias y reclamos

- Informes de ibngel Proceso

VERIFICAR:
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PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No. ENTRADA / INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO

- Informe riesgo antijuridico
- Informe de seguimiento acciones correctivas, preventivas y de mejora

@ Planes de Mejoramiento
<3': - Acciones Correctivas
5 - Acciones Preventivas
< - Acciones de Mejora
SEGUIMIENTO Y/O RIESGOS DOCUMENTOS PROCEDIMIENTOS Y
MEDICION: CONTROLES INHERENTES.
Ver Mapa de Riesgos Ver Listado Maestro
Ver Indicadores Plan de Manejo de Riesg( de Documentos Ver procesos y procedimientos
RECURSOS:
4 . . . , Tecnolodgicos: Virtuales y de informacion:
umanos: Fisicos: Financieros:
. . Hardware. Intranet.
Egr?]mg?eanr{gz Infraestruc e Eﬁ;gﬂgﬁfﬂ to dg Software. Pagina Web.
P ' trabajo. Inversion Activos de Correo electronico.
Informacion.




O

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE
GESTION JURIDICA - PGJ

Cddigo formato: PGD-01-004

Cdédigo documento: PGJ-120
Version 2.0

Pagina 6 de 6

CONTROL DE CAMBIOS

Version

No. del Acto
Administrativo
que lo adoptay

Fecha

Descripciéon de la modificacién

1.0

R.R. 020 de mayo
9 de 2013

Cambia de versiéon

Se ajusta a la estructura defini
Procedimiento para el Control

Se ajusta el alcance,
actualizan los compone

Se elimina la pri
interaccion del

2.0

R.R. 046 de
diciembre de 2014




